PATVIRTINTA

Radpviliskio rajono visuomenés sveikatos
biuro direktoriaus 2023 m. geguzés d.
jsakymu Nr. V-

PAREIGYBES APRASYMAS NR. 3

RADVILISKIO RAJONO VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
SPECIALISTAS UKO REIKALAMS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: RadviliSkio rajono visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras)
specialistas tikio reikalams (toliau — Specialistas).

2. Pareigybes lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti Biuro turto naudojimg bei priezitirg, organizuoti darbo
viety apriipinimg materialinémis vertybémis, uztikrinti higienos, darby saugos,
priesgaisrines apsaugos bei darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi Biure.

4. Pavaldumas: Biuro direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. ne Zemesnis kaip aukStesnysis i$silavinimas;
5.2. turi turéti vairuotojo pazZymejima, suteikiant] teis¢ vairuoti B kategorijos keliy
transporto priemones;
5.3. turi turéti darby saugos organizatoriaus ir prieSgaisrinés saugos pazymeéjimus, gerai
iSmanyti darby sauga, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jstatymus, higienos
reikalavimus;
5.4. sugebeti vesti medziagy apskaita, darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢ius, jforminti pirkinius,
darbo sutartis, medziagy ir priemoniy nuraSymus ir kitg su materialinémis vertybémis
susijusig apskaita;

6. Specialistas, einantis $ias pareigas, turi Zinoti ir iSmanyti:
6.1. Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Radviliskio rajono savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti
praktiSkai;
6.2. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, My LOBster Trade programa;
6.3. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir raStu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, moketi jas taikyti praktiskai;
6.4. mokeéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas bei teikti
pasiilymus;
6.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba ir zinoti vieng i§ bendryjy
Europos kalby Al lygiu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Specialisto, einancio $ias pareigas, funkcijos:
funkcionuoty normaliai, nesukeldamas Biuro veiklos sutrikimy;
7.2. Organizuoti apziiiry metu rasty defekty pasalinima;



7.3. Organizuoti Biuro apripinimg priemonémis, reikalingomis medziagomis, prietaisais,
Jrankiais ir jrenginiais, pagal poreikj;

7.4. Biuro direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijy ir darbo grupiy darbe, materialiniy
vertybiy bei kito turto inventorizacijoje, patikrina inventorizacijos aprasy teisinguma;

7.5. instruktuoja ir registruoja instruktavimo Zurnaluose darbuotojus prieSgaisrinés saugos
klausimais ir darby saugos klusimais;

7.6. reikalauja, kad Biuro darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus. Darbuotojams i$éjus, patikrina, ar visi
elektros prietaisai i§jungti;

7.7. teikti, koreguoti, tvarkyti duomenis Vaiky sveikatos stebésenos informacingje
sistemoje, Visuomenes sveikatos prieziiiros specialis¢iy registro sistemoje, Elektroninio
statistiniy verslo duomeny parengimo ir perdavimo sistemoje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE, TEISES IR ATSKAITOMYBE

8. Specialistas, einantis Sias pareigas, atsako uz:
8.1. laiku teikiamy dokumenty ir duomeny teisinguma;
8.2. savo pareigy, numatyty pareigybés aprasyme, netinkama vykdymga ar nevykdyma, pagal
galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;
8.3. istatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojant] Lietuvos
Respublikos administracinj, baudziamajj bei civilinj kodeksus;
8.4. padaryta materialing Zala pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus;
8.5. turimos informacijos konfidencialumg ir tvarkomy dokumenty sauguma;
8.6. vidaus tvarkos taisykliy, darbo saugos ir sveikatos taisykliy reikalavimy laikymasi;
8.7. vidaus tvarkos taisykliy, darbo saugos ir sveikatos taisykliy reikalavimy laikymasi;
8.8. direktoriaus pavesty uzduociy vykdyma.

9. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi teisg:
9.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio sglygas, teisés akty nustatytas
socialines ir kitas garantijas;
9.2. reikalauti apriipinimo reikiamu inventoriumi, jranga nustatytoms funkcijoms atlikti;
9.3. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;
9.4. gauti darbui reikalingg informacija;
9.5. kelti savo kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka.

10. Specialisto, einancio §ias pareigas, atskaitomybé:
10.1. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Biuro direktoriui;
10.2. sutarties nutraukimo atveju Darbuotojas privalo atlikti turimy priemoniy, inventoriaus
inventorizacija, parengti einamyjy mety vykdytos veiklos ataskaitas ir pateikti dokumentus
direktoriaus pavaduotojui visuomenés sveikatai.

Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas ar papildomas keiciantis jstatymams, kitiems teisés
aktams.

SusipaZzinau ir sutinku:

(vardas, pavard¢, parasas)





