PATVIRTINTA

Radpviliskio rajono visuomenés sveikatos
biuro direktoriaus 2023 m. geguzés d.
jsakymu Nr. V-

PAREIGYBES APRASYMAS NR. 11

RADVILISKIO RAJONO VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: RadviliS$kio rajono visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras)
vieSyjy pirkimy specialistas (toliau — Specialistas)

2. Pareigybes lygis: A2.

3. Pareigybés paskirtis: uZtikrinti tinkamg vieSyjy pirkimy procesy valdymg, pirkimo
procediiry teisétuma, koordinuoti ir organizuoti vieSuosius pirkimus, jgyvendinant Biuro
uzdavinius ir funkcijas vieSyjy pirkimy srityje.

4. Pareigybés pavaldumas: Biuro direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turi turéti ne zemesnj kaip aukStgji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj kolegini i$silavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;
5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, sutarciy teise,
iSmanyti rastvedybos ir dokumenty rengimo taisykles;
5.3. Gebeti rengti projektus vieSyjy pirkimy vykdymo klausimais, iSmanyti vieSyjy pirkimy
procediiras;
5.4. Mokeéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programiniu paketu;
5.5. Sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;
5.6. Sklandziai déstyti mintis rasStu ir ZodZiu, bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje,
mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas, turéti derybiniy
1gudziy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

6. Specialisto, einancio Sias pareigas, funkcijas:
6.1. surenka i§ atsakingy asmeny informacijg apie planuojamus vieSuosius pirkimus ir rengia
bei direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui,
nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo proceduras, pagal pirkimy plang rengia
numatomy vykdyti pirkimy suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka paskelbia;
6.2. rengti pirkimo dokumentus;
6.3. organizuoti ir vykdyti mazZos vertés pirkimy procediiras bei pirkimus per CPO LT
elektroninj kataloga;
6.4. sukelti visg privalomg informacijg apie jvykusius pirkimus § MK IS;



6.5. vieSinti pirkimo sutartis ir laimejusiy teikéjy pasitlymus pagal VPl ir jj
lgyvendinanciuose teisés aktuose numatytg tvarka;

6.6. administruoti paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge ir tvarkyti
duomenis apie [staigos darbuotojus, dalyvaujancius Jstaigos vieSyjy pirkimy procese
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

6.7. pagal 1§ vieSyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengti ir teikti Direktoriui
tvirtinti metinj pirkimy plang ir jo pakeitimus, skaiiuoti numatomy pirkimy vertes ir
parinkti pirkimo buidus;

6.8. vadovaujantis Direktoriaus patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengti Biuro pirkimy
suvesting ir reikiant patikslinti;

6.9. atlikti Biuro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengti jy
pakeitimus;

6.10. CVP IS pildyti metines ir pirkimy ataskaitas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE, TEISES IR ATSKAITOMYBE

7. Specialistas, einantis Sias pareigas, atsako uz:
7.1. laiku teikiamy dokumenty ir duomeny teisinguma;
7.2. savo pareigy, numatyty pareigybés aprasyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma, pagal
galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;
7.3. istatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojant] Lietuvos
Respublikos administracinj, baudziamajj bei civilinj kodeksus;
7.4. padaryta materialing Zalg pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus;
7.5. turimos informacijos konfidencialumg ir tvarkomy dokumenty sauguma;
7.6. vidaus tvarkos taisykliy, darbo saugos ir sveikatos taisykliy reikalavimy laikymasi;
7.7. Biuro direktoriaus pavesty uzduociy vykdyma.

8. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi teise:
8.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio salygas, teisés akty nustatytas
socialines ir kitas garantijas;
8.2. reikalauti apriipinimo reikiamu inventoriumi, jranga nustatytoms funkcijoms atlikti;
8.3. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams;
8.4. gauti darbui reikalingg informacija;
8.5. kelti savo kvalifikacijg teisés akty nustatyta tvarka.

9. Specialisto, einancio $ias pareigas, atskaitomybe:
9.1. Sias pareigas einantis Specialistas yra tiesiogiai pavaldus Biuro direktoriui;
9.2. Sutarties nutraukimo atveju Specialistas privalo atlikti turimy priemoniy, inventoriaus
inventorizacija, parengti einamyjy mety vykdytos veiklos ataskaitas ir pateikti dokumentus
direktoriaus pavaduotojui visuomenés sveikatai.

Pareigybés apraSymas gali buti keiiamas ar papildomas keiCiantis jstatymams, kitiems teisés
aktams.

SusipaZzinau:

(vardas, pavard¢, paraSas)





